SERfinanciero S.AS.

1. INFORMACION GENERAL

Nombre Programa: Excel basico intermedio y avanzado
Tipo de programa: Curso
Duracion: 60 horas

Pablico objetivo:

Los interesados en un curso pueden tener diferentes perfiles seguin su nivel de involucramiento y expectativas.
Estudiantes Principiantes o Nivel Inicial: Estos son los estudiantes que estdn comenzando desde cero.
Estudiantes Intermedios: Este grupo tiene una base sélida en el tema y busca profundizar sus conocimientos.
Pueden ser estudiantes que ya han completado un curso basico o que tienen experiencia previa en el area.
Estudiantes Avanzados o Especializados: Aqui encontramos a los estudiantes con un alto nivel de
conocimiento y experiencia en el tema.

Justificacion:

Dominio de una Herramienta Esencial: Excel es la hoja de calculo de Microsoft Office para Windows y
Macintosh, y es ampliamente utilizada en el mundo laboral y académico. Aprender a usar Excel proporciona
habilidades fundamentales para la manipulacion de datos, la creacion de informes y la toma de decisiones
basadas en analisis numéricos

Objetivo general:

Nivel Basico: Dar a conocer al usuario el uso de la hoja de calculo Microsoft Excel donde
manejara formulas que le ayudaran a trabajar mas dinamicamente la organizacion de
datos, asi como obtener distintos tipos de graficas para las presentaciones de distintos
proyectos administrativos.

Nivel Intermedio: Dar a conocer al usuario las principales funciones y herramientas
avanzadas en el Excel, como: el manejo nombres de celdas, hipervinculos y escenarios
entre otros.

Nivel Avanzado: Dar a conocer al usuario las principales funciones y herramientas
avanzadas en el Excel, como: el manejo nombres de celdas, hipervinculos y escenarios
entre otros.

2. ESTRUCTURA

Intensidad

Moédulos Temas -
horaria
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2.1 Introduccién al Excel

2.2 Presentacién de entorno de trabajo de
Excel

2.3 Escribir datos y féormulas en una hoja
de calculo Excel

2.4 Formato para celdas columnas y hoja

de célculo
. o 2.5 qunﬁcauon de datos y manejo de 20 horas
e Nivel Basico series
2.6 Insertar datos, objetos, graficas e
imagenes
2.7 Disefio e impresion de una hoja de
calculo
2.8 Proteccion datos de una hoja Excel y
sus diferentes modos de vista.
2.9 Crear y manipular tablas
2.10 Ordenar y filtrar informacién
2.11 Esquematizar hojas de cdlculo
e Nivel Intermedio ;1;2; Erearymémpma,r.tablas. d,iné.micas 20 horas
. rear y editar graficos dindmicos
2.14  Grabary utilizar macros
2.15 Formato condicional
3.1 Funciones
3.2 Manejo de nombres de celdas y rangos
3.3 Auditoria de férmulas
3.4 Consolidar datos de varias hojas en una
sola
3.5 Importacion de datos
3.6 Cambiar varios conjuntos de valores
mediante el uso de escenarios
3. Nivel Avanzado 3.7 Hipervinculos 20 horas

3.8 Guardar un libro completo o parte del
mismo en una pagina web estatica

3.9 Tablero de Indicadores de Gestidn
(Dashboard — Power BI).

3.10 Generar reportes y andlisis de
datos de alta calidad

3.11 Disefio de macros

1 METODOLOGIA

El curso se desarrollara mediante una combinacion de metodologias, en los tres niveles se combina la
teoria con la practica, se fomenta la participacion activa entre docentes y estudiantes. se presentan
los conceptos clave, se realizan ejercicios para reforzar el conocimiento. Ademas, se proporcionara
material de estudio en cada mddulo, y como apoyo pedagdgico, se emplearan medios audiovisuales.
Es importante destacar que el curso se llevara a cabo de manera remota, con clases que contaran con
un acompafnamiento docente virtual constante para garantizar una experiencia de aprendizaje




efectiva.

Nota: Precio curso $280.000 por nivel.




